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 الɺدف : 

  

ٮڈدف ɸذه اللائحة إڲʄ وضع الإطار العام لشراء الأصول لݏݨمعية، بما ࡩʏ ذلك تحديد أنواع الأصول الۘܣ يمكن شراؤɸا، 

 والإجراءات المتبعة ࡩʏ عملية الشراء، والشروط والضوابط الۘܣ يجب مراعاٮڈا.

   

  الأنواع 

 

 يمكن شراء الأصول التالية لݏݨمعية: 

 الأصول الثابتة، مثل الأراعۜܣ والمباɲي والمعدات. •

 الأصول غ؈ف الملموسة، مثل براءات الاخ؅فاع والعلامات التجارʈة.  •

  

 الإجراءات 

  

 تمر عملية شراء الأصول لݏݨمعية باݍݵطوات التالية: 

 تحديد اݍݰاجة إڲʄ الأصول. .1

 إعداد طلب شراء. .2

افقة الشراء. .3  اݍݰصول عڴʄ مو

 إجراء الشراء. .4

 Ȗܦݨيل الأصول. .5
 

 طلب الشراء 
  

  

 يتم إعداد طلب الشراء من قبل القسم أو الإدارة المستفيدة من الأصول، وʈجب أن يتضمن الطلب المعلومات التالية: 

 نوع الأصول المطلوب شراؤɸا.  •

 الكمية المطلوȋة.  •

 المواصفات الفنية المطلوȋة. •

 التɢلفة المتوقعة.  •



 

  

افقة الشراء   مو

  

افقة الشراء من قبل صاحب الصلاحية اݝݵتص، وذلك حسب لائحة الصلاحيات المعتمدة.   يتم اݍݰصول عڴʄ مو
  

 إجراء الشراء 

  

يتم إجراء الشراء من خلال الطرʈقة المناسبة، سواء ɠانت عن طرʈق المناقصة أو الشراء المباشر أو الشراء من مورد معتمد  

 منصوص عليه ࡩʏ اللائحة المالية لݏݨمعية.   ɸو  حسب ما

  

 Ȗܦݨيل الأصول 

  

 Ȋعد إجراء الشراء، يتم Ȗܦݨيل الأصول ࡩʏ الܦݨلات المالية لݏݨمعية، وذلك بإعداد قيد إدخال الأصول.

  

 الشروط والضوابط 

  

 يجب مراعاة الشروط والضوابط التالية عند شراء الأصول لݏݨمعية: 

 عالية ومناسبة للاحتياجات.أن تكون الأصول ذات جودة  •

انية المعتمدة.  •  أن تكون التɢلفة المقدرة للأصول ࡩʏ حدود الم؈ق

 أن يتم الشراء من مورد موثوق. •

 المسؤوليات 

  

 تقع المسؤولية عن تنفيذ ɸذه السياسة عڴʄ مدير الإدارة المالية. 

 التعديلات 

  

 يجوز Ȗعديل ɸذه السياسة بقرار من مجلس الإدارة. 
  

 المراجع 

 لائحة الصلاحيات المعتمدة. •

 السياسات المالية لݏݨمعية.  •



 

  

  

  الإدارة اعتماد مجلس 

ʏاعتمد مجلس إدارة اݍݨمعية نظام الرقابة الداخڴ 

افق  5/1446/ 1بتارʈخ    11/3/ 2024المو

  م  الاسم  المنصب التوقيع 

مجلس الإدارة رئʋس    1 فɺيد ٰڈ؈ف ɸلال العلوي  

 2 فɺد مفݏݳ زȋن الشمري  نائب رئʋس مجلس الإدارة 

 3 محمد سلامة خلف الشمري  عضو  

ناصر جدʇع المط؈في  نعبد الرحم عضو    4 

 5 ماجد عايض منور الرشيدي  عضو  

 
 

 
 
 

 
 
 



 

  

 
  


